Ansøgning om job
[Dit navn]
[Din adresse]
[Postnummer og by]
[Telefonnummer]
[E-mailadresse]
[Dato]
[Virksomhedens navn]
[Afdeling eller kontaktperson]
[Adresse på virksomheden]
[Postnummer og by]
Kære [Navn på modtager],
Jeg skriver for at ansøge om stillingen som [stillingens navn] hos [Virksomhedens navn], som jeg har set annonceret på [kilde, f.eks. virksomhedens hjemmeside]. Jeg er meget interesseret i denne stilling, da jeg mener, at mine kvalifikationer og erfaringer passer godt til de krav, I har beskrevet i jobopslaget.
Jeg har en [din uddannelsesbaggrund, f.eks. bachelorgrad i...] og har opnået erfaring i [relevante arbejdsområder eller tidligere jobs]. Jeg har erfaring med [beskriv kort de vigtigste opgaver, du har arbejdet med i tidligere job, som er relevante for stillingen] og er vant til at arbejde både selvstændigt og i teams. Jeg er god til at [nævn specifikke færdigheder, f.eks. kommunikere, organisere, analysere, etc.], og jeg trives i et travlt arbejdsmiljø, hvor jeg kan bruge min erfaring til at bidrage til virksomhedens succes.
Jeg ser frem til muligheden for at blive en del af [Virksomhedens navn] og være med til at hjælpe jer med at opnå jeres mål. Jeg vedlægger mit CV og ser frem til at få muligheden for at uddybe min ansøgning til en samtale. Jeg kan kontaktes på telefon [dit telefonnummer] eller via e-mail på [din e-mailadresse].
Med venlig hilsen,
[Dit navn]
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