Ansøgning om stilling som tolk
[Dit navn]
[Din adresse]
[Postnummer og by]
[Telefonnummer]
[E-mailadresse
[Dato]
[Virksomhedens navn]
[Afdeling eller kontaktperson]
[Adresse på virksomheden]
[Postnummer og by]
Kære [Navn på modtager],
Jeg skriver for at ansøge om stillingen som tolk hos [Virksomhedens navn], som jeg har set annonceret på [kilde, f.eks. virksomhedens hjemmeside]. Jeg er meget interesseret i at arbejde som tolk, da jeg har en stor passion for sprog og interkulturel kommunikation.
Jeg har [beskriv din uddannelsesmæssige baggrund, f.eks. en kandidatgrad i oversættelse og tolkning eller et relevant sprogkursus] og har [antal år] års erfaring med at arbejde som tolk. Jeg har specialiseret mig i [beskriv de sprog og områder, du arbejder med, f.eks. engelsk-dansk, arabisk-dansk, juridisk tolkning, konferenstolkning], og jeg har erfaring med både konsekutiv og simultan tolkning i forskellige sammenhænge, såsom [nævn relevante situationer, f.eks. retssager, konferencer, sundhedspleje].
Jeg er en opmærksom og præcis person, der arbejder hurtigt og effektivt under pres, og jeg lægger stor vægt på at bevare en høj standard for kvalitet og fortrolighed i mit arbejde. Jeg er vant til at håndtere både mundtlig og skriftlig kommunikation og sikre, at budskabet bliver korrekt og klart formidlet.
Jeg ser frem til at få muligheden for at bidrage med mine sprogfærdigheder og erfaringer som tolk hos [Virksomhedens navn]. Jeg vedlægger mit CV og ser frem til at høre fra jer. Jeg kan kontaktes på telefon [dit telefonnummer] eller via e-mail på [din e-mailadresse].
Med venlig hilsen,
[Dit navn]
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